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Informe Anual de cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico 2020 del H. Ayuntamiento de Ixtlan, Michoacan

El presente informe se elaboré en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 26
de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
15 de junio de 2018, que a la letra dice: “Los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y
publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero
del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”. Por lo tanto, se
presentan los resultados obtenidos durante el afio 2020 del Plan Anual de
Desarrollo Archivistico.

El objetivo general del “Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2020” fue
promover una adecuada gestiéon documental, consistente en un tratamiento
integral de la documentaciéon en su ciclo vital, mediante la ejecucién de
procesos 6ptimos de produccién, organizacién, acceso, consulta, valoracién
documental y conservacion, cumpliendo asi con las disposiciones legales. Sin
embargo, el confinamiento y la nueva convivencia, ocasionados por la
pandemia del virus SARS-CoV-2, han representado un reto para lograr lo
planeado en materia de archivos. En este sentido, se contemplan las
actividades programadas y desarrolladas durante el periodo de enero a

diciembre, mismas que se detallan a continuacion:

1. Capacitacion en materia archivistica, para una adecuada y oportuna
actividad archivistica y gestion documental.

El 15 de enero de 2020, se asistié al Taller de Proteccion de Datos Personales,
Archivos y Gestion Documental, impartida por personal del Instituto
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. Michoacano de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales (IMAIP) en el Municipio de Tanhuato, Michoacén. El 24 de
marzo de 2020, el encargado del Archivo Municipal tom6 el curso en linea
Induccién a la administracién de documentos y archivos de los Sujetos
Obligados del Sistema Nacional de Transparencia elaborado por el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios (Infoem).

A partir de octubre de 2020, el encargado del Archivo Municipal comenzé a
formar parte de la Red de Archivistas Michoacanos A.C. (REDAMICH), lo que
redundara en capacitaciones continuas y mejores practicas archivisticas. De
igual manera, los dias 26 y 27 de noviembre de 2020, participé en el curso
virtual “Hongos en Bibliotecas, Archivos y Museos”, organizado por la
REDAMICH vy la Facultad de Historia de la Universidad Michoacana de San
Nicolas de Hidalgo (UMSNH); asi como en la Tercera Jornada Virtual
Archivistica “Progreso de la Ley General de Archivos e Impacto del Sistema
Institucional’, llevada a cabo el 8 de diciembre de 2020, organizada por la
UMSNH, el IMAIP, El Poder Legislativo de Michoacan y el Poder Judicial de
Michoacan.

e "rmaclén de hongos
, »_ Tratar de mantener condiciones de
i temperatura y humedad estables.
- Temperaturaideal 20 2y no méas de 25 2 y
humedad no més de 50%.

KA G u a del Nadon, h Conien ke \an( v
Nack X d

\\hmvp sk b priseie

Constancia a
Ismael Torres Cuevas

-Ventilar abriendo puertas y ventanas.

o I 3b\nunduidn il

oriamente o carsu en fiea lr duxion 3 1
3 5 ¢

-Limpieza regular del lugar y estanterias.

-No baldear el piso, porque produce
excesiva humedad que es absorbida por
libros y revistas y usar preferentemente
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2. Acompaiiamiento a las distintas areas para la organizacion de sus

Archivos de Tramite.

Se visitd6 en diversos momentos a las unidades para apoyarlos con la gestion,
ordenacioén, clasificacion y elaboracion del inventario general de la
documentacién que producen en sus respectivas oficinas. Asimismo, se han
realizado 10 transferencias primarias al Archivo de Concentracion, para su
resguardo y clasificacion, en tanto vencen sus valores documentales y para

determinar la conservaciéon permanente, expurgos o bajas documentales de la

misma.

3. Organizacion, catalogacion y valoracién del Archivo de
Concentracion.

A partir del mes de febrero de 2020, se comenz6 a trabajar en la ordenacién y
clasificacibn de una parte de la documentacién, correspondiente a
administraciones anteriores. De manera simultanea se procedié a la
elaboracion del inventario general, en el que se estableci6 el fondo, las
secciones y series documentales, entre otros aspectos necesarios para su
descripcién. Con la misma finalidad, se elaboraron etiquetas para especificar
de forma clara los expedientes y asuntos que contienen las cajas de resguardo.




4
VAN
IXTLAN

Seguimos Creciendo

4. Organizacion y catalogacion del Archivo Histérico.

En el Archivo Histérico, se estan organizando las cajas que resguardan a dicha
documentacién y estd en proceso la realizacién del inventario general del
estado en el que se encuentra, particularmente los legajos de la temporalidad
1875-1982. Ademas se colocaron en cajas algunos legajos que se incluyeron
en las series ya establecidas; contabilizando hasta el momento 1,954

expedientes.
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5. Promocion de préstamo de servicio social en el area de archivo.

Se invitd a estudiantes de bachillerato para liberar su servicio social en el area
de archivo, sin embargo esta actividad no se pudo llevar a cabo debido al
confinamiento causado por la pandemia del virus SARS-CoV-2, a partir de
marzo de 2020.

6. Garantizar el acceso al Archivo Histérico y su difusion.

En septiembre de 2020, documentos correspondientes al Archivo Histérico,
fueron consultados por un estudiante de maestria del Instituto de
Investigaciones Histéricas de la Universidad Michoacana de San Nicolas de
Hidalgo.

En el ambito de difusién, el 5 de octubre de 2020, el encargado del Archivo
Municipal participé con la ponencia “Archivo Histérico Municipal de Ixtlan.
Estado actual, avances y expectativas’, en el Encuentro sobre el Archivo
Histérico, organizado por la Regiduria de Archivo Histérico, en el cual se resalté
su importancia y la necesidad de su organizacioén, conservacion y difusion. De
igual manera, el 27 de octubre del mismo afio, en reunion de gabinete se

expuso la importancia del Archivo Histérico y su contenido.

Actualmente, el encargado del Archivo Municipal participa en un proyecto de
investigacion histérica coordinado por el regidor de Archivo Histérico, lo que

contribuira a la misma finalidad.
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7. Integracion y/o actualizacion de los Instrumentos de Control y

Consulta Archivisticos.
Se actualizaron los instrumentos archivisticos siguientes:

Cuadro General de Clasificacion Archivistica:
http://ixtlanmichoacan.gob.mx/wp-content/uploads/2021/01/Cuadro-General-de-
Clasificacion-Archivistica. pdf

Catalogo de Disposicion Documental: https://ixtianmichoacan.gob.mx/wp-
content/uploads/2020/12/Catalogo-de-Disposicion-Documental-2020.pdf

Guia de  Archivo Documental: https://ixttanmichoacan.gob.mx/wp-
content/uploads/2020/12/Guia-de-Archivo-Documental-2020. pdf

Los inventarios se encuentran en proceso de elaboracion.

8. Prevencion de riesgos.

En el contexto de la pandemia ocasionada por el virus SARS-CoV-2, no ha sido
posible abarcar de manera completa este rubro, sin embargo, se espera
gestionar capacitaciones o asesorias con el IMAIP, gracias al convenio firmado
con el Municipio el 3 de diciembre de 2020, para lograr una mejor identificacion

y mitigacién o control de riesgos. Asimismo, se ha solicitado el apoyo de los
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departamentos de Oficialia Mayor y Obras Publicas para evaluar y atender las
condiciones de los espacios donde se resguarda la documentacion.

9. Proteccion de los derechos humanos.

Debido a la pandemia ocasionada por el virus SARS-CoV-2, se ha trabajado
poco en este aspecto, no obstante, se espera gestionar capacitaciones o
asesorias con el IMAIP, a partir del convenio firmado con el Municipio el 3 de
diciembre de 2020, para garantizar la proteccion a los derechos humanos.

Ixtlan, Michoacan a 29 de enero de 2021.
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Lic.Aidelvette Pérez Salazar C. lsmaél Torres Cuevas

Secretaria del H. Ayuntamiento Aé/a/ Coordinadora de Archivos



